UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MUONG LAT Poc lip — Tu do — Hanh phiic
S6: 523/QD-UBND Mucng Lat, ngay 0 Fthang 5 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché hoat dong ciia Ban bién tip
trang thong tin dién tir huyén Muwong Lat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN MUONG LAT
Can cir Luat Té chic Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Can cir Quyét dinh s6: 304 /QD-UBND ngay 06/ 5 /2013 cua Uy ban nhan
dan huyén Muong Lat vé viéc thanh lap Ban bién tap trang thong tin dién tur
huyén Muong Lat;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Uy ban nhan dan huyén,
QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
bién tap trang thong tin dién tur huyén Muong Lat.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Van phong UBND huyén, Ban bién tap Website huyén Muong Lat
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Nui nhgn_:

- Nhu dicu 2 QD;

- TT Huyén uy (Béo cio);

- TT HDND huyén (Bdo cao);
- Chu tich, cac Pho chu tich;

- Luu: VTa/

Cao Van Cuong







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN MUONG LAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong cia Ban bién tip trang thong tin dién tu huyén Muong Lat
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.5,23 /QD-UBND ngay¢F/ 5 /2013
cua Chu tich UBND huyén)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché van hanh, sir dung va cép nhat tin, bai lén Trang thong tin dién tu
UBND huyén Muong Lat (goi tat la website) bao gom viéc quan tri website, cap
nhat ndi dung 1én website, sao luu dir liéu va giam sat hé thong.

Cac ndi dung, tin tic, thong tin lién quan dugc cap nhat 1én website dugc
goi chung la Tin.

Piéu 1. Muc tiéu:
- bam bao website hoat dong 6n dinh.
- Thong tin dang tai trén website duoc cép nhét thuong xuyeén.

- Noi dung théng tin trén website dam bao tinh trung thuc chinh xac, kip
thoi, hop phap.

Piéu 2. Nguyén tic:

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién cong khai, dan chi va bao dam quyén lgi hop phap cua can
bd, cong chrc.

- Thong tin phai dugc sao luu va bao vé.

Di¢u 3. Pham vi thue hién:

- Thu trudong cac phong chuyén mon thudc huyén.

- Cac thanh vién trong Ban bién tap.

- Céc co quan, ca nhan lién quan.

- UBND céc x4, thj tran.

Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu cia Ban bién tép.

Ban bién tap la b phan tu van cho Uy ban nhan dén huyén vé hoat dong
website huyén Muong Lat va duge Uy ban nhan dén huyén giao trach nhiém xay

2



dung, cap nhat thong tin voi cac noi dung dam bao diung duong 161, chu truong

\ e 2

chinh sach cua Pang, Nha nugc vé thong tin tuyén truyén, cu thé gom:

L. Pho bién gidi thiéu mot cach hé théng va ddy du thong tin vé tiém nang,
chu truong, duong 16, chinh sach, tinh hinh phat trién kinh té - x3 hoi, quoc
phong an ninh cua dja phuong.

2. Tb chiec chi dao viéq cung cép, cap nhét cac thdng tin kinh té, vin hoa, xa
hoi va cac thong tin khac vé moi mét cua huyén Muong Lat.

3. Hinh thanh céng giao tiép hanh chinh: Cung cap théng tin hanh chinh,
hudng dan thu tuc hanh chinh.

4. Lam dau mébi giao tiép, cung cap théng tin dén v&i moi cong dan, co quan,
t6 chire, doanh nghiép trong va ngoai nudc.

5. Quang ba céc chinh séch thu hut céc nguén dau tu, hop tac trong va ngoaj
nudc dén dau tu vao dia ban huyén dudi moi hinh thue,

6. Tao dién dan thuan loi dé tit ca mOi ngudi quan tim tir moi mién dit nude
va trén thé gidi dén voi huyén Muong Lat, g0p phan cung nhan dan trong huyén
phat trién kinh té - vin héa - xa hoi.

Piéu 5. Nguyén tic hoat djng ciia Ban bién tap

- Ban bién tap website huyén Muéng Lat hoat dong kiém nhiém, tham
muu cho Uy ban nhan dan huyén vé viéc dua cac thong tin 1én website. NGi dung
thong tin pho bién, cap nhat phai dam bao chinh xac, kip thoi ding chu truong
duong 16i cua Dang, chinh sach phap luét cua nha nuée.

- Ban bién tdp phan cong nhiém vu cu thé cho cic thanh vién Ban bién tap,
cac thanh vién phai thuc hién tét phan céng viéc minh dam trach va tham gia
thuc hién nhiing cong viéc chung cia Ban bién tdp, sap xép cac cong viéc dam
bao tham gia day du cac cude hop ctia Ban bién tap.

Chuong II : CO CAU - TO CHUC

Diéu 6. Co cAu tb chirc Ban bién tap

- Tong bién tap : Chanh Van phong HDND-UBND huyén.

- Pho tong bién tap: Truéng Phong VHTT huyén

- Céc thanh vién bao gom: Truong cac phong ban, chuyén moén truc thuoc
UBND huyén Muong Lat, Can bo tin hoc Vin phong HDND-UBND huyén.

Piéu 7. Trach nhiém Ban bién tap.

- Ban bién tép chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dan huyén vé viéc pho
bién, cap nht cac noi dung Ién website huyén Mudng Lat.

- Bao dam noi dung website huyén Muong Lat dugc cép nhét, dap (ng
nhu cau thong tin cho nguoi doc, khéng dé bi doéng cung thong tin.

- Co ké hoach dao tao, boi dudng cho ddi ngii bién tap va cap nhat théng
tin.
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- Cac Thanh vién Ban bién tap chiu trach nhi¢m veé mang noi dung thong
tin duoc Ban bién tap phan cong dam trach.

Piéu 8. Nhiém vu ciia Ban bién tip.

* Tong bién tap : Chi dao chung moi hoat dong ctia Ban bién tap.

* Ph6 Tong bién tap:

- Theo doi diéu hanh hoat dong cua Ban, giai quyet nhitng van dé cé lién
quan toi Website khi tong bién tap vang hodc iy quyén.

- Pé xuét phuong hudng va bién phap phat trién website.

- Chi dao, don ddc cac don vi lién quan cdp nhét céc chuyén muc cua
website.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac khi Truong ban phan cong.

* Cac Thanh vién:

- Phy trach va bién tdp cac noi dung thong tin theo linh vuc nganh minh
phu trach va mot so linh vuc khac do Ban bién tdp phan cong.

- Chiu trach nhiém bién tap va kiém duyét mang théng tin theo Iinh vyc
nganh minh phu trach cham nhat 1 tuan.

- Nghién ciru dé xuat phuong hudng va bién phap phat trién website.

- Thuong xuyén tham gia theo ddi tien d6 cap nhat tin, thong tin dang trén
website khong dé bi dong cung.

- Tham gia day du cac phién hop cua Ban bién tap.

Chwong 111 : PHAN CONG THU'C HIEN

Piéu 9. Quin ly ky thuit, quan tri website

- Can bo tin hoc thudc Van phong Uy ban nhan dan huyén dugc phan
cong quan tri website huyén Muong Lat, la dau moi tap hop cac thong tin dugc
duyét va chiu trach nhiém duy tri, cap nhat cac thong tin nay lén website.

- Bao mat tuyét d6i mat khau va chiu trach nhi¢m vé thong tin dua lén
trang website dung nhu ndi dung da kiém duyét.
- Theo doi nodi dung, hinh thirc website hang ngay, cung cap kip thoi noi
dung thong tin vao sang ngay thir 2,4,6 hang tuan cho Ban bién tép.
- Can bg tin hoc quan ly vé bo cuc, hinh thic cua website, dugc phep thay

doi giao dién, bd cuc, sap xép trang chu phu hop vdi timg thoi diém nhung
khong anh hudng t61 ndi dung website.

- Bdo cdo va dé xuat voi Ban bién tap kip thoi bién phéap xur ly su ¢6 (néu
o).
biéu 10. Cung cap va chiu trach nhiém néi dung théng tin.

- Cac Phong, Ban nganh, cic co quan, don vj chiic nang trong huyén; tuy
theo chirc ndng quan ly cua don vi minh c6 trach nhiém cung cap va chiu trach
nhiém vé ndi dung thdng tin hang ngay, tuan, thang, quy va hang nam.
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- Hinh thirc cung cap théng tin : bang van ban hodc duong truyén qua
Email: (muonglatf thanhhoa.gov.vn) hoac anhht.muonglat@thanhhoa.gov.vn (
thong nhat si ‘dung b6 ma Unicode) ve Van phong HDND-UBND huyén. Céc
don vi cung cap thong tin c6 thé cung cap thém hinh anh hodc yéu cau chup anh
dé minh hoa théng tin.

- Nguyén tic chung : Thu truong chiu trich nhiém vé néi dung thong tin
cua don vi minh cung cap.
- Pugc phép lay cac s6 liéu, chi tiéu kinh té - xa hoi tir cac bao cdo ctia Uy

ban nhén dén huyén (cd ky tén, déng dau, khong phai tai liéu mat) dé cdp nhat
[én website.

- Cac don vi duogc phan cong cung cap théng tin can theo d&i thong tin
hién co trén website dé bd sung, sua doi kip thoi.

- Yéu cau ddi véi cac _hudng dan tht tuc hanh chinh : Khong dua toan vin
ban ma trinh bay, huong dan cic budc thuc hién mét cach cu thé, rd rang, dé
hiéu.

- Cac don vi ¢ thé dé xudt thém néi dung c6 lién quan dén chirc ning
quan ly cua minh.

Chuwong V. HQI HQP VA KINH PHI
Piéu 11. Ché dd hdi hop
- Tong bién tap triéu tap phién hop thuong ky cua Ban bién tap. Dinh ky 3

thang Ban bién tép hop it nhat 1 Ian Trong truong hop can thiét Tong bién tap
triéu tdp cac Thanh vién hop dot xuét.

- Trong truong hop Tdng bién tap di vang, thi Pho Tong bién tap s€ chu tri
cudc hop thay Tong bién tap va sau d6 bao céo két qua cudc hop véi Tong bién
tap.

.= Cac Thanh vién Ban bién tip : Chap hanh theo su phédn cong cua Ban
bién tap hoac Tong bién tap, tham gia day du cac phién hop cua Ban bién tép,

phét huy tét vai tro ctia minh khi thuc hién nhiém vu dugc Ban bién tdp phan
cong.

Piéu 12. Kinh phi

- Kinh phi hoat dong website duoc trich tir nguén kinh phi duy tri hoat
dong cua Website huyén Muong Lat.

- Cho phép Ban bién tip dugc cung cip dlCh vu quang cao cho cac don vi,
doanh nghiép trén website; kinh phi thu dugc dung dé bé sung thuc hién ché dé
nhuan but, thu lao.

Diéu 13. Ché d¢ nhuin bit

Ché d6 nhuan bat, thu lao cho nguo viét va bién tap tin, bai trén Website

cua huyén trucce mit ap dung muc nhudn bat ciia Website Thanh hoa tai quyét
dinh 56:1311/QDb — UBND ngay 12/5/2006 ctua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa
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vé viec ap dung ché do nhuan but, tién thu lao cung cﬁp, bién tap, kiem duyét,
cdp nhat tranh, anh, tin, bai trén Website Thanh hoa.

Hé s6 nhuan but do Truong ban bién tap quyét dinh theo chat lugng tung
tin, bai, anh. Hé s6 nhudn bt tir 0,5 dén hé s 5.

Nhuan bat = Hé s6 nhuén but x 10% mirc luong téi thiéu.

Hang nam Ban bién tap lap du toan cho Website huyén hoat dong theo quy
dinh hién hanh.

Chuong V: KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 14. Cac co quan, don vj va cd nhén néu thuc hién tot quy ché nay va
hoan thanh tét nhiém vu duoc giao s& duogc xem xét khen thuong theo quy dinh
chung cua Nha nudc.

Piéu 15. Ca nhan, t chirc co hanh vi vi pham cac quy dinh chung cua
Nha nudc, vi pham quy ché, khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, tuy theo tinh
chét, mic do vi pham ma xem xét xur ly ky ludt theo quy dinh cua Nha nudc.

Chuong VI: TO CHUC THUC HIEN
Diéu 16. T6 chire thuc hién
- Thanh vién Ban bién tap c6 trach nhiém thuc hién dung quy ché nay.
- Quy ché co hiéu luc ké tir ngéy ky
Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng méc cac don vi phan anh vé Ban
bién tap dé tong hop bao cao Chu tich UBND huyén xem xét bo sung, stra déi./.

Cao Vin Cuong
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